
文登土地交易签订成交确认书、竞买保证金转土地出让金办事指南202503版
签订土地成交确认书提供资料
土地挂牌成交之日起5个工作日内，竞得人持相关资料到公共资源交易中心2楼土地和产权交易科(电话：8984940)办理成交确认手续。
公共资源交易中心土地和产权交易科查验资料:

1、营业执照复印件(2份)（倡导电子营业执照）
2、法人身份证复印件(2份)
3、法人授权委托书(2份，公共资源交易中心提供样本,见附件)（法人签字的不用提供）
4、被委托人身份证复印件(2份) （法人签字的不用提供）

5、竞买申请书(2份) 在土地交易系统中我的文档里打印

6、资格确认书(2份) 在土地交易系统中我的文档里打印

7、成交确认书（5份）在土地交易系统中我的文档里打印

自然资源局、竞得人、公共资源交易中心在成交确认书上签字盖章，竞得人、公共资源交易中心最先盖章。

南海新区用地签字、盖章找威海市文登区自然资源局南海新区所，郭先生 联系电话：0631-8853853，
文登区用地签字、盖章到威海市文登区自然资源局（审批科） 曹女士  联系电话：0631-8455926 地址：文登区世纪大道80号市民中心，B区，一楼投资建设综合受理窗口）
8、盖章齐全后，1份送至土地和产权交易科
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办理人员电话：8989507
办理地点：无需到场。
提供资料：无。
财务科人员每日自行查询非税系统，查询到非税缴费信息后，即时办理保证金转出让金。
友情提醒：

自2022年1月1日起，第一次拿地的企业需持与自然资源局签订的土地成交合同到税务部门做税种认定，否则土地保证金无法转成出让金，不能交到国库。
授权委托书
	委托人
	受托人

	自然人或法人
	
	姓名
	

	性别
	
	性别
	

	工作单位
	
	工作单位
	

	职务
	
	职务
	

	证件号码
	身份证（  ）护照（  ）
	证件号码
	身份证（  ）护照（  ）

	
	
	
	

	    本人授权       代表本人参加   年　月　日至   年　月　日在威海公共资源交易网上的文自然资　挂字[20　]     号的国有建设用地使用权挂牌出让活动，代表本人签订《成交确认书》、《国有建设用地使用权出让合同》、《交地确认书》等具有法律意义的文件凭证。

    受托人在该地块挂牌出让活动中所做出的承诺、签署的合同或文本，本人均予以承认，并承担由此产生的法律后果。

                                      委托人（签名）：                                  

                                           年     月    日

	备注
	   兹证明本委托书确系本单位法定代表人         亲自签署。 

           （单位公章）

                                  年    月    日



