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国有建设用地使用权和矿业权网上挂牌
[bookmark: _Toc8341]出让服务流程

1、 事项名称
威海市文登区国有建设用地使用权和矿业权网上挂牌出让服务流程
2、 设定依据
（1） 法定依据
《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》、《探矿权采矿权招标拍卖挂牌管理办法》、《山东省公共资源交易平台管理办法》、《威海市权益类公共资源交易服务流程》。
（2） 依据内容
工程建设项目招标投标、政府采购、土地使用权和矿业权出让转让、国有产权交易等公共资源交易项目，以及其他涉及公共利益、公众安全的具有公有性、公益性的资源交易活动，必须在公共资源交易平台进行公开交易。
3、 申请条件
威海市公共资源交易中心文登分中心依据威海市文登区自然资源局编制的国有建设用地使用权或矿业权出让文件，通过自然资源交易系统向社会公开发布并完成网上挂牌出让。
4、 办理材料
（一）国有建设用地使用权网上挂牌出让文件
威海市文登区国有建设用地使用权网上挂牌出让公告、竞买须知、出让地块相关附图和附件。
（二）矿业权网上挂牌出让文件
威海市文登区矿业权网上挂牌出让公告、竞买须知、相关附图和附件。
（三）办理成交确认资料
《国有建设用地使用权网上挂牌出让成交确认书》、《国有建设用地使用权网上挂牌出让竞买申请书》、《国有建设用地使用权网上挂牌出让竞买资格确认书》、法人身份证明材料、社会统一信用代码证或营业执照副本、委托授权文件、法人及代理人身份证复印件（接受电子证照）。
5、 办理地点
[bookmark: _GoBack] 威海市文登区天福办文昌路106-1号（宏利物流南800米与秀山东路路口-蓝海投资西楼）二楼自然资源和产权交易科
6、 办理机构
威海市公共资源交易中心文登分中心（以下简称交易中心）
7、 办理流程
（一）发布公告         办结时间：项目接受当日办结
办理方式：交易中心对出让文件进行查验，并在威海市文登公共资源交易网上发布出让公告。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
（二）竞买人申请         办结时间：申请资料网上提交当日办结
办理方式：系统自动审核。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
（三）实时监控网上交易运行情况
办理方式：威海市自然资源网上交易系统进行办理
1.在网上交易的全过程中，科室随时检查网上交易系统运行情况；
2.在进入挂牌出让期后，实时观察网上出价情况；
3.在进入限时竞价期，联系系统开发单位全程共同监控系统运行情况，如系统出现断网等突发情况，立即启动突发事件应急处置预案。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
（四）解密保证金及退还未竞得人保证金
办结时间：项目成交当日办结
办理方式：挂牌成交后，自然资源和产权交易科对竞买保证金进行解密，综合科(财务)审核后，按原账户渠道退回未竞得人竞买保证金。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
承办科室：综合科(财务)            电话：0631-8989507
（五）签订成交确认书
办结时间：竞买人提交资料当日办结
办理方式：竞得人在网上挂牌出让成交后5个工作日内，到自然资源和产权交易科办理成交确认手续。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
（六）发布成交公示
办结时间：收到成交公示当日办结
办理方式：挂牌成交后，在威海市文登区公共资源交易网发布出让部门编制的成交公示。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
（七）竞买保证金转为出让价款
办结时间：财务人员从电子税务系统查询到非税缴费信息后
5个工作日内办结。
办理方式：无需到场，无需提交资料。
承办科室：综合科(财务)            电话：0631-8989507
（八）档案资料归档
办结时间：档案资料齐全后
办理方式：科室人员审核纸质资料并归档。
承办科室：自然资源和产权交易科       电话：0631-8984940
8、 收费标准：不收取相关费用
9、 办理时间
北京时间上午8：30—11：30，下午：13：30—17：30（法定公休日、法定节假日除外）
10、 矿产权挂牌出让交易流程与国有建设用地使用权交易流程相同。
附：流程图
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