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1、 事项名称
威海市文登区国有产权项目交易服务流程
2、 设定依据
（1） 法定依据
《山东省企业国有资产交易监督管理办法》、《山东省公共资源交易平台管理办法》、《威海市公共资源交易目录》、《威海市权益类公共资源交易服务流程》。
（2） 依据内容
工程建设项目招标投标、政府采购、土地使用权和矿业权出让
转让、国有产权交易、药械（医用耗材）采购、特许经营权等公共资源交易项目，以及其他涉及公共利益、公众安全的具有公有性、公益性的资源交易活动，必须在公共资源交易平台进行公开交易。
3、 申请条件
区机关事业单位、区属国有企业及其控股、实际控制的各级子企业的生产设备、房产、运输工具、在建工程以及土地使用权等国有资产转让、出租，按规定通过威海市公共资源交易中心文登分中心公开交易。
四、办理材料
受理登记材料：
1.产权项目转让进场申请书；
2.转让方委托代理合同；
3.转让方资格证明：营业执照、法人证明、法人身份证、授权委托书及委托人身份证明；
4.资产权属证明：《房屋所有权证书》复印件、《土地使用权证书》复印件等；
5.资产转让行为内部决策情况和批准情况：转让方同意文件决议、国有资产管理部门或其授权机构批准文件（如没有可不提供）；
6.转让标的资产评估报告：资产评估报告书、国有资产管理部门或其授权机构核准或备案文件（如没有可不提供）；
7、产权交易进场承诺书。
五、办理地点
威海市文登区天福办文昌路106-1号（宏利物流南800米与秀山东路路口-蓝海投资西楼）二楼自然资源和产权交易科
6、 办理机构
威海市公共资源交易中心文登分中心（以下简称交易中
心）
7、 [bookmark: _GoBack]办理流程
（一)系统注册
     办结时间：提交资质证明当日办结
 办理方式：交易中心审核代理机构在威海市产权电子交易系统（以下简称“交易系统”）注册并提交的相关企业和执业人员资质证明。
承办科室：自然资源和产权交易科   联系电话：0631-8984940
（二)项目登记
办结时间：中介机构提交项目信息当日办结
    办理方式：威海市产权电子交易系统内办理代理机构提交的项目信息并进行登记。
承办科室：自然资源和产权交易科 联系电话：0631-8984940
（三)公告发布
办结时间：当日办结
交易中心复核在威海市公共资源交易网公开发布的转让公告。
办理方式：威海市产权电子交易系统内网上办理
承办科室：自然资源和产权交易科   联系电话：0631-8984940
（四）网上竞拍
办结时间：当日办结
办理方式：交易中心提供交易系统相关服务并对交易过程动态留痕，如出现扰乱秩序、妨碍转让公正等行为，交易中心将按相关规定处理，并向区国资和有关部门报告。
承办科室：自然资源和产权交易科  联系电话：0631-8984940
（五）发布结果公示和签订《产权电子交易系统竞价结果通知书》
办结时间：成交公示当日办结，《产权电子交易系统竞价结果通知书》于公示期满后签订办结。
办理方式：交易中心在威海市文登区公共资源交易网公开发布成交公示，公示期不少于五个法定工作日。公示期满无异议的，交易中心见证签订《产权电子交易系统竞价结果通知书》。
业务科室：自然资源和产权交易科  联系电话：0631-8984940
（六）资料归档
办结时间：资料齐全当日办结。
办理方式：交易中心整理项目登记和交易公告、交易记录、结果公示、竞价结果通知书资料归档。
承办科室：自然资源和产权交易科 联系电话：0631-8984940
八、收费标准
无相关收费。
九、办理时间
北京时间上午8：30—11：30，下午13：30—17：30（法定公休日、法定节假日除外）
    附：流程图
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