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一、 准备工作 

1、平台概述 

本平台是新一代国企采购电子化服务平台，采用“创新、协调、绿色、开放、共享”的

开发建设理念，面向各类交易主体和监管单位提供的阳光透明、安全可靠、稳定高效、操

作方便、灵活扩展的一体化国企采购电子化服务解决方案。 

平台支持国企采购领域的全业务、全主体、全流程电子化。通过文档模板替换和电子签

章技术的深入应用，完美地实现了国企采购交易的全程办公自动化及无纸化，提升了采购

交易的效率，降低各方成本，实现过程全流程公开、全程规范、全程可溯。 

2、登录系统 

打开威海市国有企业阳光采购电子化服务平台，点击“证书登录”，系统弹出 CA 锁密

码，PIN 码为 1234

 

点击登录按钮，系统进入专家评审界面 
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按钮说明： 

1、 :签到； :包段号； :评标引导； ：下载招标文件； 

：结果复制； ：报告签字 

3、评标引导 

点击评标引导按钮，系统打开评标引导演示系统，按提示进行操作，短时间内掌握评标

工作。 

 

4、下载招标文件 

点击 按钮，系统弹出下载招文件保存地址，保存后，双击文件打开招标文件。 
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5、质询澄清 

在评审管理一栏中可查看投标文件解密情况、清标问题、投标单位、质询澄清。 点击

质询澄清，，如下图：

 

 

点击提出质询按钮，系统弹出页面，填写澄清方式（线上、线下），质询对象（选择供应

商） 

 

6、结果复制 

点击 按钮，系统弹出需选复制结果包段，选择复制初审或评分如下图： 
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注意：审查、评分、供应商需一致时才能使用。 

7、报告签字 

点击 按钮，系统弹出报告界面，选择“评审报告”或“评审底稿”，点击签到 按

钮，系统弹出 CA 锁密码，PIN 码为 1234 

 

PIN 码输入完成后，点击确认，系统自动从电子密钥中读取签名，进行签章，如下图 
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系统完成电子签章后，点击 按钮，对已签名的文件进行保存并上传至服务器，再点

击 按钮，关闭签到界面。 
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二、 专家评审 

1、专家签到 

在专家评审面点击 按钮，如下图： 

 

弹出签到界面，如下图： 

 

点击签到 按钮，系统弹出 CA 锁密码，PIN 码为 1234 

 

PIN 码输入完成后，点击确认，系统自动从电子密钥中读取签名，进行签章，如下图 
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系统完成电子签章后，点击 按钮，对已签名的文件进行保存并上传至服务器，再点

击 按钮，关闭签到界面。 

按钮说明： 

1、    放大、缩小、满屏、左旋转、右旋转 

2、    移动、撤销、重做、签到、保存、关闭 

2、采购需求 

在专家评审界面点击“采购需求”标签页，展示了待评表项目的概括信息，如下图： 

 

3、对比分析 

系统展示所有供应商投标数据文件比对和清标信息（清标信息由系统自动生成） 
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4、文件审查 

专家在此标签中进行标书审查，系统提供了“逐项对比”评审和“逐家对比”评审两

种方式，选择通过或不通过。 

 

在标书审查过程中，建议您通过 按钮随时保存审查结果（只是暂时保存已经审

查项目的结果，不会提交到系统中去） 

 

 

 

5、审查复核 

在此标签里，可以对审查结果进行核对和校验： 

 
6、专家评分 

如果包段为综合评分法，系统还提供专家打分标签（如果包段为最低价评分法，没有

这两个标签） 
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专家打分有两种形式： 

1）如果该项为下拉选项，选择分数即可 

 
2）如果无下拉选项，根据规则填入数据即可，填入数据不符合规则，系统会给出相应

提示。（填入分数高于最高分，系统默认为最高分；低于最低分，系统默认为最低分。） 

 
3）标书评审完毕后，可通过标书评审或者审查复核标签的 按钮进行提交。 
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 注意：如果各个专家对同一供应商的客观分项不一致，系统将给出警示，但仍然可

以提交。 

 

 

 

7、评分复核 

在专家评审界面中，“评分复核”标签，可以对评分结果进行核对和校验： 
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威海市国有企业阳光采购电子化服务平台                                      评审专家操作手册 

 12 

三、 专家组长评标 

1、评分复核 

在专家组长主导评标模式下,专家组长兼具评标和部分管理功能。评标功能与普通专家

无异，以下介绍管理功能。 

专家组长登录系统获取标书后，通过独有的“ ”按钮实现管理功能：

 

点击 按钮，界面如下： 

 
1) 专家管理 

可以查看各个专家的初审状态、评分状态、评审报告是否签字等。 

如果发现初审结果异常需要退回专家重新初审或者重新打分，点击重初审或重评分链

接退回给相关专家进行重评。（注意：如果该专家还未提交初审结果和打分结果，是无法

点击的） 

 
2) 供应商管理 

可以查看供应商的报价信息、专家分、价格分、最终分和排名，手动废标、提出澄清

问题。（专家分、价格分、最终分和排名需等到初审汇总和结果统计完毕后才能展示，参

考后面章节） 
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注：手动无效必须在初审汇总和结果统计之前操作。 

3) 评标记录 

在添加评标备注的文本输入框中直接输入内容，保存即可。 

 
4) 清标问题 

可查看清标问题。 



威海市国有企业阳光采购电子化服务平台                                      评审专家操作手册 

 14 

 
5) 质疑澄清 

可查看清标问题。 
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6) 初审汇总 

根据系统设定的评审参数汇总初审结果，不符合条件的供应商将被废标。 

7) 结果统计 

系统汇总专家打分结果并计算出供应商排名。 

 


