





威海市公共资源交易网
交易主体注册及统一登录操作手册
（试运行）




威海市公共资源交易中心
[bookmark: _Toc23839][bookmark: _Toc21021][bookmark: _Toc11152][bookmark: _Toc15896][bookmark: _Toc306736363][bookmark: _Toc20556][bookmark: _Toc20019][bookmark: _Toc25301][bookmark: _Toc27290][bookmark: _Toc10185][bookmark: _Toc342299465]

1.1 关于“交易服务一网通办”统一登录说明
威海市公共资源交易网“交易服务一网通办”功能，实现了对各交易系统及原服务系统的统一登录入口，即一个账号可以登录原国土/政府采购/建设工程/产权交易等各交易系统及服务系统，各系统不再使用单独对应账号登录，减少多个交易系统之间的登录操作，为各交易主体提供便利。
“交易服务一网通办”功能适用用户类型：招标代理、采购人、投标单位（供应商、竞买人）。
招标代理机构可在交易服务一网通办功能中选择登录【服务系统】进行项目登记和场地预约,具体操作详见《场地预约操作手册》；选择登录各交易系统进行项目的交易。
采购人、投标单位（供应商、竞买人）可在交易服务一网通办功能中选择登录各交易系统进行项目的交易。
为方便各交易主体快速掌握“交易服务一网通办”功能，特别编制本手册。

1.2 [bookmark: _Toc16512][bookmark: _Toc29004][bookmark: _Toc11315][bookmark: _Toc342299466][bookmark: _Toc3472][bookmark: _Toc5190][bookmark: _Toc24338][bookmark: _Toc14866][bookmark: _Toc14438][bookmark: _Toc32639]系统登录准备
本系统推荐使用InternetExplorer10以上浏览器登录，在首次登录“威海市公共资源交易网前，需安装驱动程序，并进行浏览器的相关设置，操作流程如下：
1.下载新点驱动程序（山东省版）并安装。
点击“交易服务一网通办”
[image: ]
进入登录界面，点击“驱动下载”，下载驱动并进行安装。[image: ]
安装完成后，点击桌面的检测工具快捷方式，进行环境检测
[image: ]
[image: ]
检测成功，才可以进行CA登录或绑定；
2．系统需使用Internet Explorer10以上浏览器登录并设置。
(1)在IE的菜单中，点击“工具”----“Internet选项”;
[image: ][image: ]
(2)在弹出的页面，点击“安全”选项，选中“受信任站点”，点击“站点”按钮，具体如下：
[image: ]
（3）点击添加按钮，将http://ggzyjy.weihai.cn添加到受信任网站，如下图：
[image: ]
（4）受信任站点添加完成后，点击关闭。之后在下方点击“自定义级别”，找到“ActiveX控件和插件”选项，并将该选项下的全部“禁用”改为“启用”。原本是“提示”可以不用再设置，如果在运行系统时有弹出提示框的，直接点击允许运行即可；
[image: ]
3．点击InternetExplorer “工具”----“兼容性视图设置”按钮。如下图：
[image: ]
将weihai.cn添加到兼容性视图中的网站。
[image: ]
4、安装杀毒及安全软件，保证计算机系统无病毒、木马、恶意软件等。


[bookmark: _Toc21325][bookmark: _Toc31891][bookmark: _Toc7172][bookmark: _Toc18476][bookmark: _Toc6206][bookmark: _Toc29759][bookmark: _Toc4420][bookmark: _Toc342299467][bookmark: _Toc22221][bookmark: _Toc1301]1.3用户登录指引
打开IE浏览器，输入威海市公共资源交易网地址：http://ggzyjy.weihai.cn进入如下图所示：
[image: ]

点击“交易服务一网通办”按钮，进入“威海市交易服务一网通办系统”，各交易注册在此进行注册、登录操作，页面如下：
[image: ]
若交易主体之前未使用过各交易系统，请按照“1.4新用户注册”操作，注册账号，绑定CA锁及系统登录。若交易主体使用过交易系统，请按照“1.5历史用户登录”中的三种情形，进行具体的系统操作。
[bookmark: _Toc17047][bookmark: _Toc28970][bookmark: _Toc8973][bookmark: _Toc23165][bookmark: _Toc26055][bookmark: _Toc21084][bookmark: _Toc22010][bookmark: _Toc10248][bookmark: _Toc15681]1.4新用户注册
若交易主体之前未在各交易平台注册，在“威海市交易服务一网通办系统”点击“免费注册”按钮进行账号注册申请，如下图所示：
[image: ]
点击后进入用户注册界面，填写账号基本信息，如下图：
[image: ]
注意：主体类型需要您根据在系统中办理的业务来进行选择，若您是施工单位、供应商或竞买人，则选择投标人，若您是自然人竞买人则选择自然人。
填写登录名，密码及其他基本信息，点击“立即注册”。
注册成功后，系统自动跳转至主体库基本信息完善页面，如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
在系统中点击“修改信息”按钮，修改基本信息。公司或个人基本信息填写完成后，点击下一步，
[image: ]
然后点击“提交信息”
[image: ]
提示验证通过，如下图：
[image: ]
基本信息审核通过后，点击“账号信息”，进入CA锁绑定页面，如下图所示：
[image: ]
点击“新增CA锁”按钮，完善账号信息中的必填信息（带星号）进行CA信息读取绑定操作，如下图所示：
[image: ]
读取锁信息后，点击上图激活，即可完成绑定。
CA锁绑定后，点击下图中右上角的“平台切换”按钮，如下图：
[image: ]
进入各交易平台登录选择页面，如下图所示：
[image: ]

此时用户选择对应平台后，首先跳转到各交易系统主体库，进行基本信息页面完善维护，基本信息填写维护完成后，可进行业务操作。
[bookmark: _Toc25224][bookmark: _Toc21403][bookmark: _Toc17089][bookmark: _Toc18025][bookmark: _Toc10642][bookmark: _Toc3371][bookmark: _Toc342299468]1.5历史用户登录
历史用户是指：已在各交易平台已注册过的用户。
第一种情形：用户已注册且绑定过CA锁
[bookmark: _Toc2966][bookmark: _Toc6113][bookmark: _Toc12949][bookmark: _Toc16922]1、使用CA锁登录
首次使用CA锁登录，需检测下驱动是否正确安装，将CA锁插入电脑，打开新点驱动程序检测工具进行电脑环境检测，具体操作详见“系统登录准备”
检测结果通过，在一网通办登录页面，输入CA锁密码，登录系统。
[image: ]
登录后进入如下界面：
[image: ]
使用CA锁登录的用户，首先登录“服务平台”进行密码修改，进入后，点击“账号信息”，然后点击初始化按钮，如图：
[image: ]
会将账号密码重置为“Weihai@123”，后续可通过账号和密码登录。
备注：如后续通过账号密码登录，必须先通过CA锁登录后，进行密码初始化，初始化后再改成自己的密码，具体操作如下：
1、CA登录进去，点击左上角个人信息（红框内）
[image: ]
进入密码修改页面，如下图：[image: ]
点击修改密码，输入原密码即初始密码“Weihai@123”，新密码按照复杂度要求进行设置即可，如下图：
[image: ]
设置完成后，可以使用账号及密码登录。
第二种情形：已注册过国土/政府采购/工程交易系统，但未绑定CA锁
若历史用户在国土/政府采购/工程交易系统的任意一个注册了账号和密码，但未绑定CA锁，该类用户在进行交易服务一网通办系统登录时，需要联系中心工作人员，进行密码重置找回，联系方式：丛益锋18253771312
密码重置后，使用账号和密码登录“交易服务一网通办系统”，登录操作同上，修改密码操作同上。
第三种情形：在超过两个交易系统有帐号，且有两把及以上CA锁
若历史用户在超过两个交易系统有帐号，且有两把及以上CA锁，用户可使用任意一把CA锁按照第一种情形登录，登录后，点击账号信息，进入账号维护界面，如下图：
[image: ]
会显示多个账号，需将所有账号的密码进行初始化，后续可以通过每一个账号及密码进行登录。
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