威海市乳山市政府采购电子交易系统
供应商安全证书（CA）及电子签章办理须知

一、办理步骤
1. 登录“乳山公共资源交易网”（http://ggzyjy.weihai.cn/rushan/）-交易服务一网通办-“政府采购”注册登记，并如实填写单位信息。
2.准备办理材料,包括: 
（1）企业证明材料（统一社会信用代码证或营业执照副本、组织机构代码证复印件1份，加盖企业公章，经办人签字）；
（2）法人代表和经办人身份证（复印件1份，加盖企业公章，本人签字）；
（3）《数字证书申请表》（格式详见附件1）；
（5）《单位授权书》（格式详见附件2）；
（6）《电子章印模信息采集表》（格式详见附件3）
（7）诚信承诺书（格式详见附件4）
注：《数字证书申请表》《电子章印模信息采集表》也可在“威海市公共资源交易网”下载中心栏目下载。
3.携带材料现场办理或邮寄远程办理。
二、办理地点
1.乳山市商业街华府名居商业三楼（乳山市圣达勘测服务有限公司）
2．威海市公共资源交易中心一楼服务窗口（威海市海滨中路28号，外运大厦附楼一楼大厅政采CA窗口）
3.济南市文化西路13号海辰大厦A座101室（可邮寄办理）
三、其他事项
CA办理咨询：
0631-6665702  毕女士（乳山）
18663166176 隋女士
0531-67880028（济南办事处）
系统注册咨询电话及及验核电话：15253183579刘女士
18769124292  冯先生
技术支持QQ：654167690
四、提醒：已经办理过威海市政府采购电子交易系统供应商安全证书（CA）及电子签章的，不需要重复办理，可直接使用。



附件1
数字证书申请表
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]证书申请信息

	申请日期
	　
	申请锁数量
	　

	业务类型
	□新申请主锁     □新增副锁      □更新    □吊销     □补办      

	申请机构信息

	机构名称
	　　

	英文/拼音简称
	

	机构证件类型
	□统一社会信息代码证号  □组织机构代码证 □其它，请注明：             

	机构证件号码
	　

	机构经办人信息

	经办人姓名
	　
	电话
	
	邮箱
	

	经办人证件类型
	[bookmark: _GoBack]□身份证 □户口簿  □护照 □军人身份证 □武警身份证 □港澳通行证  □其它，请注明：              

	经办人证件号码
	　

	联系地址
	　
	邮政编码
	　

	申请机构声明

	本机构承诺以上信息资料真实、有效。本机构已认真阅读并同意遵守中金金融认证中心有限公司（CFCA）网站（http://www.cfca.com.cn)发布的《数字证书服务协议》、《电子认证业务规则（CPS））》中规定的相关义务。

	申请机构盖章
(公章请盖到方框内，请勿压线)
	
	法人盖章（公章请盖到方框内，请勿压线）
	


注：本表需加盖申请机构公章。申请机构须同时提供机构证件复印件（加盖公章）、经办人身份证件复印件、机构授予经办人的授权书原件。


附件2

单 位 授 权 书

兹授权_____________为本单位合法代理人，代表本单位办理“数字证书和电子签章”相关事宜。本单位承认该代表在办理“数字证书和电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件和材料合法有效。


               单位名称：（公章）
 日    期：



（附身份证复印件）





附件3
电子章印模信息采集表
	印模号
	1
	印章类型
	公章(必选)
	制作要求
	扫描制作

	在空白处加盖清完整公章，字迹不清晰、颜色浅、有断续为不合格。











	印模号
	2
	印章类型
	法人章(方章非手写签字)(必选)
	制作要求
	扫描制作

	在空白处加盖清完整法人章，字迹不清晰、颜色浅、有断续为不合格。





	印模号
	3
	印章类型
	业务员人名章或个人签名（可选）
	制作要求
	扫描制作

	


 建议截止点       两字   三字                                两字   三字


说明：印模号将在安全证书、电子签章申请表的印章序列号栏被引用；建议在相应空白处加盖2-4个印章或手写签名，印章或手写签名不可出现重叠，不可溢出表格，以便遴选并制作出更清晰的电子印章，电子印章制作完成后本表将退还给申请人。

附件4
诚信承诺书
[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK34]为维护威海市政府采购交易秩序，本着平等自愿的原则，做出以下承诺：
自愿参与在威海市公共资源交易乳山分中心进场交易的政府采购项目，在参加交易前已认真阅读并熟知威海市公共资源交易中心乳山分中心《关于启用威海市乳山市政府采购电子交易系统的通知》及其附件内容，自愿使用威海市政府采购电子交易系统并承担系统使用风险。
参与本次政府采购项目所提交的所有材料真实、合法、有效，复印件与原件一致，若因资料不实造成的一切后果，全部由我方承担，与其他单位或个人无关。若交易过程中我方出现失信行为，允许威海市公共资源交易中心乳山分中心将失信行为推送至威海市乳山市公共信用平台。

 
   承诺单位： 
      (法人代表或委托代理人) (签章)

                      年  月   日


附件5
补办声明

我公司___________（统一社会信用代码：____________）,威海政采CA证书旧锁丢失，现申请补发，旧锁作废，旧锁没有正在投标的项目。






                                      经办人：
                                      联系电话：
                                      2020年  月  日











