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说 明 

 

使用“威海市建设工程电子交易系统”进行“不见面”

远程开标，须做以下准备： 

1.电脑环境准备； 

2.模拟开标； 

3.远程在线开标； 

4.评标过程中的专家问题澄清。 

说明：此文档仅对投标人进行远程开标的准备步骤进行

介绍，开标前投标人办理 CA 数字证书、账户注册及证书绑

定、下载招标文件、在线提问及澄清查看、保证金缴纳、电

子投标文件的制作及上传等环节，均与原操作流程保持一致。

详见：《新版威海市建设工程电子交易系统操作手册（投标

人）》（下载地址：www.whggzyjy.cn/bszngc/40796.jhtml） 
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一、电脑环境准备 

 

1.1 安装程序下载 

进 入 威 海 市 建 设 工 程 电 子 交 易 系 统 （ 网 址 ：

http://60.212.191.165:10000/PortalQDManage/PortalQD

/Index），打开“文件下载”栏目，点击下载“威海市建设

工程电子交易系统投标文件编制工具（新版系统）”，其中包

含签章软件、天威数字证书及投标文件编制工具安装程序。

如下图： 

http://60.212.191.165:10000/PortalQDManage/PortalQD/DowloadInfo?ItemId=16aa1ba1-3bfb-47b4-bdf2-19c01acc7c8f
http://60.212.191.165:10000/PortalQDManage/PortalQD/DowloadInfo?ItemId=16aa1ba1-3bfb-47b4-bdf2-19c01acc7c8f
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1.2 签章软件安装 

解压签章软件文件夹后，运行 Installer.exe，根据安

装提示完成安装。注意：建议默认、不修改安装路径。 
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1.3 投标文件编制工具安装 

点击运行“setupwhtb.exe”安装程序，在系统的提示

下，直接点击“下一步”完成安装即可。注意：建议默认、

不修改安装路径。 

 

完成安装后，电脑桌面出现“威海市建设工程电子交易系统

投标文件编制工具”图标（以下简称编制工具）,投标人将

借助编制工具，完成电子投标文件（ztb格式）的编制。 



7 

 

1.4 天威数字证书软件安装 

点击运行“天威数字证书.exe”安装程序，按照提示完

成安装即可。安装成功后，数字证书（CA）设备接入电脑时，

电脑将自动提示设备已插入。 

 

1.5 关闭弹出窗口阻止程序 

打开 IE 浏览器，点击“Internet 选项”→“隐私”选

项卡→取消勾选“弹出窗口组织程序”。 
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1.6 调整浏览器插件运行设臵 

打开浏览器中“工具”--“internet 选项”，在“安全”

标签页中点击“自定义级别”，将“Active 控件和插件”大

项下所有小项均选为“提示”或“启用”。 
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二、模拟开标 

投标人可通过“模拟开标”功能，自测电脑环境、签章

环境以及数字证书（CA）设备是否匹配。具体操作步骤为： 

（1）登录交易系统进入“模拟开标”栏目，投标人可在

界面上方通过时间、地区查询目标项目。 

 

（2）选中项目，点击界面右上角“进入”按钮，进入

模拟开标室。 
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点击“环境测试”，系统自动弹出测试须知，检查当前

电脑环境下，浏览器版本、驱动、插件等是否正常安装，数

字证书（CA）设备是否可以正常使用等，按照提示勾选“我

已悉知”，点击“确定”按钮，输入数字证书（CA）设备 Pin

码，若无问题，系统提示“环境测试成功”。 

 

说明：投标人制作完成并成功上传投标文件后才可进行

模拟开标。对于要用于网上开标的电脑，请务必在距离开标

2 小时前进行模拟开标，以保证电脑环境正常。 
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三、远程开标 

采用电子远程开标的房屋建筑和市政工程项目，投标人

须使用数字证书（CA）登录后，全程在线操作。具体步骤为： 

CA 登录交易系统→查找开标项目→进入开标室→网上签到

→抽取系数（如需要）→投标文件（ztb 格式）在线解密→

在线唱标→在线提出异议（如需要）→在线确认开标记录表。 

 

注意事项： 

（1）参与项目开标的单位，务必备齐以下设备：①制作

电子投标文件（ztb 格式）并加密上传的数字证书（CA）设



13 

 

备；②按上述两个章节调整配臵并进行模拟开标成功的电脑

（2）网上开标过程中，请投标人保持数字证书（CA）设备

始终在线，网络畅通。 

3.1 查找开标项目，进入开标室 

数字证书（CA）登录交易系统，依次点击“开标”—“开

标项目”，根据开标地点、所属区域、时间查询投标人所参

加的投标项目。选择该项目，点击右上角“进入”按钮，进

入开标室，等待开标。（见下图） 

 

3.2 网上在线签到 

投标截止时间前一小时，系统自动开启在线签到端口。

此时投标人的开标厅界面提示投标人在线签到。请投标人务

必在开标倒计时结束前，点击“签到”按钮完成签到。 

开标倒计时截止后，若在线签到家数满足开标条件，则

可继续进行开评标工作；若不满足开标条件，系统将自动结

束开标。 
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3.3 抽取系数 

对于评分办法中需要抽取系数的招标项目，开标倒计时

截止后，若在线签到家数满足开标条件，招标代理将随机分

配一名投标人抽取系数。（见下图） 

 

被抽中的投标人，需在招标代理启动抽签后，点击“抽

签”按钮，依次抽取 K值与 Q值。（见下图） 
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说明：若项目无系数，则此环节自动跳过；以上仅为举

例说明抽取过程，实际项目中抽取系数的数量以招标文件要

求为准。 

3.4 投标文件（ztb 格式）在线解密 

系数抽取完毕后，招标代理将发起在线解密。此时投标

人的界面会弹出提醒投标人解密的弹窗。（见下图） 

 

点击“解密”按钮，系统会自动检测投标人的数字证书

设备（CA），完成验证后，方可进行标书解密。（见下图） 

 

 

 

 

解密成功后，进度条滚动至 100%，左侧“解密”按钮将

自动打钩。 
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注意事项：投标人只需在页面上方的“解密倒计时”时

间内，完成发起解密的操作即可，解密过程请耐心等待，系

统将根据投标人提交解密指令的顺序依次解密投标文件。 

3.5 在线唱标 

在线解密的投标文件数量符合法定要求时，系统自动弹

出主持词，进行唱标。投标人的页面将显示所有投标人的相

关信息，请投标人认真核对。 

 

 

3.6 在线确认开标记录表 

唱标结束后，招标代理将直接在线发送开标记录表至投

标人页面，请投标人仔细核对信息，若无异议，点击“确认
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开标记录表”按钮，完成确认；若有异议，点击左侧“提出

异议”按钮，录入投标人的异议内容即可，招标代理的回复

可在投标人的“疑问/异议”模块中查看。 

 

 

确认开标记录表后，线上开标过程结束。请投标人耐心

等待评标结果。 
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四、评标过程中的专家问题澄清 

在评标未结束前，投标单位要保持在线登录状态。评标

过程中，如评标委员会对投标人发起问题澄清，投标人需进

入左侧菜单栏中“澄清通知”—“专家问题澄清”栏目，在

线查看并澄清有关问题。 

 

 

业务咨询电话：0631-5819292，15588382588   

QQ：2917218375 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


